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ARTICOLO 1 - Oggetito del Regolamento

Il presente Regolamento in attuazione del D.lgs. 30 giugno 2003, n. 156, identifica i
tipi di dati sensibili e giudiziari e le operazioni eseguibili da parte del Comune nello
svolgimento delie proprie funzioni istituzionali.

ARTICOLO 2 - Individuazione dei tipi di dati e di operazioni eseguibili

I

In attuazione delle disposizioni di cui agli artt. 20, comma 2, e 21, comma 2, de!
D.Igs. 30 giugno 2003, n. 196, le tabelle cha formano parte integrante del presente
Regolamento, contraddistinte dai numeri da 1 a 41 ; identificano i tipi di dati
sensibili e giudiziari per cui & consentito il relativo trattamento, nonché le
operazioni eseguibili in riferimento alle specifiche finalitz di rilevante interesse
pubblico perseguite nei singoli casi ed espressamente elencate nel
D.lgs. n. 196/2003 (artt. 59, 60, 62-73, 86, 95,98 e 112).

I dati sensibili e giudiziari individuati dal presente regolamento sono trattati previa
verifica della loro pertinenza, completezza e indispensabilita rispetto alle finalita
perseguite nei singoli casi, specie nel caso in cui la raccoita non avvenga presso
I'interessato.

Le operazioni di interconnessione, raffronto, comunicazione e diffusione individuate
nel presente regolamento sone ammesse soltanto se indispensabili allo svolgimento
degli cbblighi o compiti di volta in volta indicati, per il perseguimento deile rilevanti
finalita di interesse pubblico specificate e nel rispetto delle disposizicni rilevanti in
materia di protezione dei dati personali, nonché degli altri limiti stabiliti dalla legge
e dai regolament;i.

[ raffronti e le interconnessioni con altre informazioni sensibili e giudiziarie
detenute dal Comune sono consentite soltanto previa verifica della loro stretta
indispensabilita nei singoli casi ed indicazione scritta dei motivi che ne giustificano
I'effettuazicne. Le predette operazioni, se effettuate utilizzando banche di dati di
diversi titolari del trattamento, nonché la diffusione di dati sensibili e giudiziari,
sono ammesse esclusivamente previa verifica della loro stretta indispensabilitd nei
singoli casi e nel rispetto dei {imiti e con le modalita stabiliti dalle disposizioni
legislative che le prevedono (art. 22 del D.lgs. n. 196/2003).

Sono inutilizzabili i dati trattati in violazione della disciplina rilevante in materia di
trattamento dei dati personali (artt. 11 e 22, comma 5, del D.Igs. n. 196/2003).

ARTICOLO 3 - Riferimenti normativi

Al fine di una maggiore semplificazione e leggibilita del presente regolamento, le
disposizioni di leage, citate nella parte descrittiva delle "fonti normative” delle schede,
si intendono come recanti le successive modifiche e integrazioni.
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Schedan. 1

Denominazione del trattamento
Personale - Gestione del rapporto di lavoro del personale impiegato a vario titolo presso il Comune

Fonte normativa

Codice civile (artt. 2094-2134); d.P.R. 30.06.1965, n. 1124; 1, 20.05.1970, n. 300; |. 7.02.1990, n. 19; d.lg.
19.09.1994, n. 626; |. 12.03.1999, n. 68; legge 8.03.2000, n. 53; d.lg. 18.08.2000, n. 267; d.lg.
30.03.2001 n. 165; d.lg. 26.03.2001, n. 151; L 6.03.2001, n. 64; d.P.R. 28.12.2000, n. 445; d.lg.
15.08.1991, n. 277; |, 14.04.1982, n, 164; CCNL; Contratte collettivo decantrato di ogni singolo ente;

Regolamenti comunali

Rilevanti finalita di interesse pubblico perseguite dal trattamento

Instaurazione e gestione dei rapporti di lavoro dipendente di qualungue tipo, anche a tempo parziale o
temporaneo, e di altre forme di impiego che non comportano la costituzione di un rapperto di lavero
subordinato (art. 112, d.lg. n. 126/2003)

Tipi di dati trattati

J origine |X| razziale |X] etnica
3 Convinzioni |X| religiosa |X| filesofiche |X| d'altro genere
2 convinzioni |X| politiche |X| sindacall

|X| patologie attuall |X| patolegie pragrasse
O Stato di salute: |X| terapie in corso |X| relativi ai familian del
dipendente

O vita sessuale |X| (soltanto in caso di eventuale rettificazione di
attribuzione di sesso)

Dati di
2 carattere IX| (art. 4, comma 1, lett. e), d.lg. n. 196/2003)

giudiziario
Operazioni eseguite
Trattamente “ordinario” dei dati
T Raccolta: |X| presso gli interessati |X| presso terzi

0 Elaborazione: |X] in forma cartacea |X| con modalita informatizzate

Q Altre operazioni
pertinenti e non eccedenti
rispetto alla finalita del
trattamento e diverse da
quelle "standard” quali la
conservazione,

cancellazione, |
registrazione o il blocco
nei casi previsti dalla

legge

|X| interconnessioni e raffronti,
acomunicaziom' (come di seguito
a individuate)




Particelan forme di elaborazione
3 Interconnessione e raffronti di datk
[X]| con altri soggetti pubblici o privati:
amministrazioni certificanti ai sensi def d.P.R. n. 445/2000

J Cormunicazione ai seguenti scggetti per le seguenti finalita:

a) alle organizzazioni sindacali ai fini defla gestione dei permessi e delle trattenute sindacali
relativamente ai dipendenti che hanno rilasciato defega;

by agli enti assistenziali, previdenziali e assicurativi e autoritd lccall di pubblica sicurezza a fini
assistenziali e previdenziali, nonché per rilevazione di eventuali patofogie a infortuni sul lavero;

¢) alla Prasidenza del Consiglio dei Ministri in relazione alla rilevazione annuale dei permessi per
cariche sindacali e funzioni pubbliche elettive (d.lg. n. 165/2001);

d) uffici competenti per il collocamento mirato, relativamente ai dati anagrafici degli assunti
appartenentf alle "categorie protette”;

e} strutture sanitarie competenti per le visite fiscali (art. 5, 1. n. 300/1970 e CCNL);

f) enti @i appartenenza dei [avorateri comandati in entrata (per definire il trattaments retributivc def
dipendente};

g) Ministera econamia e finanze nel caso in cui l'ente svolga funzioni di cantro assistanza fisca‘e (ai
sensi delf'art, 17 del d.m. 31.05.1999, n. 164 e nel rispetto delf'art. 12 bis def 4.P.R. 29.09.1573, n.

600},

h) all'ISPELS (ax art. 70 d./g. n. 626/1954}

Sintetica descrizione del trattamento e del flusse informativo

Il tractamento concerne tutti | dati relativi all'instaurazione ed aila gestione del rapporto di lavero, avviato a
guatunque titela (compreso quelii @ tempo detarminato, part-time e di consulenza) nell'ante ovvero in
aziende o istituzioni collegate o vigilate, a partire dai procedimenti concorsuali o da altre procagdurs di
salezione. [ dati sonec oggetto di trattamente pressc le competanti struttura def Comune per quantc riguarse
la gestione dell'oraric di servizio, le certificazioni di malattie ed aitri giustificativi delle assenze; vengono
inoltra affettuati trattamenti a fini statistici e di conrrollo di gestione. I dati sulle convinzioni refigicse possone
rendersi necessari per 1a concessione di permessi per quelle festivita la cui fruizione & connessa
ali'appartenenza a detarminate confessioni religiosa; quelli sulle opinioni filoscfiche o d'altro genere possono
venire in evidenza dalla documentazione connessa aflo svolgimento del servizio di leva come obiettore di
coscienza o in relazione a particclari preferanze alimentari, laddove e previsto un sarvizio di mensa; le
informazioni sulla vita sessuale passono desumersi unicamente In caso di rettificazione di attribuzione di
5es30. Possono essere raccolti anche dati sulla sajute relativi ai familiari def dipendence ai fini deila
scncessione di benefici nei soli casi previsti dalla legae. I dati pervengorio su iniziativa dei dipencenti efo
previa richiesta da parte del C..nune. I Gati vengonc trattati ai fini dell'applicazionea dei varf istitut!
contrattuali discipiinati daila legge (gestione giuridica, economica, previdenziale, pensionistica, attivita di
aggiornamenta e formazione). Vengono effertuate interconnessioni e raffronti con amministrazicn! & gestorf
di pubblici servizi: tale tipo di operazioni sono finalizzate esclusivamente all'accertamento d'ufficio di stati,
quality e fatti avvero al controllo suile dichiarazioni sostitutive ai sensi dell'art. 43 del d.P.R. n. 445/2000.




Schedan. 2

Denominazione dei trattamento

Personale - Gesticne del rapperte di lavero del personale impiegate a vario titolo presso il Comune - attivita
relativa al riconoscimente di benefici connessi ail'invalidita civile e all'invalidita derivante da causa di servizio,
nonché da riconoscimenta di inabilitd a svolgere attivita lavorativa

Fonte normativa

D.P.R. 30.06.1965%, n. 1124; |. 24.05.1570, n. 336; legge 5.02.1992, n. 104; |. 12.03.1529, n, 63; d.P.R.
29.10.2001, n. 461; 1. 8.08.1995, n. 335; |. 8.03. 1968, n. 152; legge regionaie; regoiamento comunale in
rmateria di organizzazione del persconale

Rilevanti finalita di interesse pubblico persequite dal trattamentao
Concessione, liguidazione madifica e reveca di benefici ecanomici, agevolazieni, elrgizioni, emciument {art.
68 d.lIg. n. 196/2003)

Tipi di dati trattati
O Stato di salute |X| patologie attuali | X, patologie pregressa |X| tarapie in corsa
Operazioni esegu.te

Trattamento "ordinaric” dei dati

0O Raccolta: | X] pressc gli interessati |X] presso terzi
Q4 Elaborazione: |X| in forma cartacea %] con modalita informatizzate
a Altre operazioni

pertinenti e non eccedenti
rispette alla finalita del
trattamente e diverse da
quelle "standard” quali la
conservazicne,la
cancellazione,

registrazicne o il blocco
nei casi previsii dalla

legge

interconnessioni e raffronti,
comunicazioni (came di seguito

la individuate)

Particalari forme di elaborazicnea
QO Interconnessicne e raffronti di dati:
|X| con altri soggetti pubblici o privati:
amministrazioni certificanti ai sensi def d.P.R. n. 445/2000
Q Comunicazione ai seguenti soggetti per le seguenti finalita:
a) INAIL (per verificare la liquidazione in caso di equo indennizzo ai sensi de! d.P.R. n. 1124/1965);

b} comitato di verifica per le cause di servizio e commissione medica territorialmente campetente
(per conseguire il parere definitivo di riconcscimentc defla causa di servizio ai sensi del d.P.R. n.
461/2001);

Ud



¢) Inpdap (in caso di inakilita assoluta e permanente a qualsiasi gttivita lavorativa ai fini dell'ercgazidne
del relativo trattamento di pensione e del riconosamento del diritto alla pensicne privilegiata ai- sensi

delig I. n. 335/1595 e deifal n. 152/1968)

Sintetica descrizione del trattamento e del flusso informativo

I dati vengono acquisiti dall'interessato e da terzi previa richiesta dell'interessato (in particolare dalla
Commissione medico ospedaliera territoriaimente competente per l'accertamento delle condizioni di idoneita
al servizio e dal Comitato di verifica per le cause di servizio in caso di richiesta gi riconascimento di invalidita
dipendente da cause di servizio e/0 equa indennizzo). In caso di richiesta di pensione privilegiata, i dati
vengono trasmessi ali'Inpdap per I'ercgazione del trattamento pensionistico. Uguale trasmissione si ha
neflipotesi di richiesta di riconoscimento alla contribuzione figurativa di cui ail'art. 80, 1. n. 388/2000.
Esperita l'istruttoria, 13 determinazione dirigenziale relativa al riconoscimento deilinvaiidita viene comunicata
al'INPS ¢ alfe Regioni (per gli accertamenti connessi alla liquidazione ai sensi delf'art. 130 d.ig. .
112/1998). Vengeno effetiuate interconnessioni e raffronti con amministraziont e gestori df pubblici servizi:
tale tipo di cperazioni sono finalizzate esclusivamente ail'accertamento d'ufficio di stati, qualita e fatti ovvero
al controile sulle dichiarazioni sostitutive ai sensi defi‘art, 43 del d.P.R. n. 445/2000.




Schedan. 3

Denominaziane del trattamento
Servizi demagrafici / Anagrafe - Gestione deil'anagrafe dzlla popolazione residente e dell'amagrafe della
popolazione residente a'll'estero (AIRE)

Fonte narmativa

Codice civile (artt. 43-47); 1, 24,12.1954, n. 1228; d.P.R, 30,05.188%, n. 223; 1. 27.10.1888, n. 470; d.P.R,
06.09.1989, n. 323; . 15.5.1957, n. 127; legge 27.12.2001, n. 435; |, 23,10.2003 n. 286; . 14.04.1982, n.
164; d.P.R. 2.04.2003, n. 104

Rilevanti finaiita di interesse pubbiico perseguite dal trattamento
Tenuta delle anagrafi della popolazione residente in Italia 2 di cittagini italiani residenti ail'estaro (art. 62,

d.lg. n. 196/2003)
Tipi di dati trattati

| %| razziale (iscrizicns

3 Origine avvenute negli anni 1938~
44)
L I1X| religicse (iscrizion/
= Convinzioni avvenute negli anni 1938-
g4 )

T stato di salute:[X| patolcgie pregresse

|X] {soltanto in caso di
Q Vita sassuale: rettificazione gi attribuzione

di ses50)
Dati di
a |X] {art. 4, comma 1, lett.
L Lt e, d.Ig, n, 196/2003)

giudiziario
Operaziani esaguite

Trattamento "ardinario” dei dat

Q Raccolta: |X| pressa gli interessati |X| presso terzi
d Elaborazioneg: |X] in forma cartacsa X1 con modalita informatizzate
Sintetica descrizione del trattamento e del flusso informativao

Indipendentemente dall'aito numera di dati contenuti negli archivi anagrafici, quelli di carattere "sensibile”
concernano solo le infarmazioni sull'origine mzziale, in quanto rali idonai a riveiare le convinzioni refigiose,
insariti negli anni 1938-44 in virtl delfle "leggi razziali”; questi dati, che sono idenei a rivelare in taluni casi
anche le convinzioni religiose, non sono comunque resi noti (art. 3, r.d.l. n. 25/1 Sa44); le informaziani sulla
vita sessuale possono desumersi unfcameante in ¢aso di rettificazione di attribuzione di 58550, POSSONO essere
altresi presenti dati suile patolegie pregresse, in considerazione del fatto che fino al 1968 le schede
anagrafiche riportavano le cause di decesso.

»

Lh



Schedan. 4

Denominazione del trattamento
Servizi demografici / Stato civile - Attivita di gesticne dei registri di stato civile

Fonte normativa

Codice civile (artt, 84 e ss.; artt. 106 e ss.; 423-430); . 14.04,1982, n. 184; d.P.R. 3.11.2000, n. 386;
d.P.R, 10.09.199Q0, n. 285

Rilevanti finalita di interesse pubblico perseguite dal trattamento
Tenuta degli atti e dei registri dello stato civile (art. 62, d.Ig. n. 196/2003)

Tipt di dati trattati

Origine |X| razziale (iscrizioni avvenute negii anni 1838-44)
Convinzioni IX| religicse (iscrizioni avvenute negli anni 1938-44)
Stato di salute: |X| patologie attuali [X| patciogie pregresse

IX]| {soleantc in caso di eventuale rettificazione ai

Vita sessuale Vo X
attribuzione di sesso}

Dati di carattere giudiziarie [X] (art. 4, comma 1, lett, e}, d.lg. n. 186/2003}

Operazioni eseguite

Trattamento "ordinario” de! dati

3 Raccolta: |X| presso gli interessati [X| pressc terzi
O Etaborazione: [X| in forma cartacea |X| con medalita informatizzate
| Altre operazioni

pertinenti & non eccedenti

rispetto  alla finalitd del

trattamentec e diverse da

quelle "standard" quali la

conservazione, la|X| comunicazioni (come di seguito
canceliazione, taindividuate)

registrazione o il blocco

nei casi previsti dalla

legge

Particolari forme di elaboramiane
2 Comunicazione ai seguenti soggetti per le seguenti finalita:
a) ad ASL {per l'aggiornamentc del registro deile cause di morte)

Sintetica descrizione del trattamento e del flusso informativo

Indipendantemente dail’aito numero di dati contenuti negli archivi anagrafici, quelli di carattere "sensibile”
scno Gquelli concernenti l'origine razziale, in quanto tali idonei a rivelare le convinzioni refigiosa, inseriti negli
anni 193844 in virtu delle "leggi razziali"; questi dati, che sono idonei a rivelare in taluni casi anche le
convinzioni religiose, non sono comunqus resi noti (art. 3, r.d.l. n. 25/1944); ulteriori informazioni
sull'origine razziale ¢ etnica possono essere desunte dagli atti relativi alle adozioni internazionali. Altri dati
sensibili contenuti in tali archivi possono essere raccolti anche da terzi e comunicati afl'Autorita giudiziaria per
le cause di interdizione e decesso, alla ASL per 'aggiornarmento del registro delle cause di morte. Vengono
altrasi trattati dati di carattere giudiziario; le informazioni sulla vita sassuale possonc dasumers! unicaments
in caso di rettificazione di attribuzione di sesso.

fia]




Schedan. 3

Denominazione del trattamento
Servizi cemcgrafici / Eiettorale - Attivita relativa all'elettorato attivo e passivo

Fonte normativa

D.P.R. 20.03.1967, n. 223; 1. 5.05.1892, n. 104; d.lgs. 18.08.2000, n. 267

Rilevanti finalita di interesse pubblico perseguite dal trattamento
Tenuta celle liste elettorall e gestione delle consuitazion! siettorali (art. 62, d.lg. n. 156/2003)

Tipi di dati trattati
Q Convinzioni %] religiose
7 Convinzicni 1¥! pelitiche

O Stato di salute: I%| patologie attuali (per permettere ai scgaerti disabiii di esarcitare il
proprio Ziritto di votc)

=2 i di ca e )
gifl:i':ia;i; e Lsastl IX] (art. 4, comma 1, lett. &), d.Ig. n. 196/2003)

Operazioni eseguite
Trattamento "ardinario’ Jai gat
i Raccelta: 1} prasso gli interessati [X]| presso terz!

O Elaberazione: |X| in farma cartacea [X| con modalita
infermatizzate

O Altre operazioni pertinenti e non eccedenti

rispetto allafinalita de! trattamento e diverse da

guelle "standard” guali la consarvaziane, la IX| comunicazioni (come di seguito individuats]
cancellazione, 1a registrazione o il blocco nei casi

previsti dalla legge

Particalan forme di eiaberazione

O Ccmunicazione ai seguenti soggetti per le saquenti finzlita: Commissione eleftorale circondariale
(per l'eventuale canceilazione dagli elanchi per la revisione semesirale deile liste eletterali dei cittacini
che non sianc possassc del raquisiti per otienere Viscrizione neile liste elettorali ai sensi def d.F.R. n.
223/1967)

O niffusione: in case di acquisto o riacquisto d&f diritto elettorale per cessazione di cause cstative, fa
deliberazione della Commissione elettorale comunale, unitamente ail'elenco degli elettori iscritti ed
alla relativa documentazicne, viene depositaté neilza Segreteriz del Comune (o pressc {"Ufficio
elettorale) nei primi cinque giorni del mese successive ed ogni cittadino pud prenderne visione {art.
32, comma 6, del d.P.R. n. 223/1967). S0no inoltre depositati per dieci giorni neli'Ufficio Elettorale gii
atti relativi aila revisione semestrale delle liste elettorali ed ogni cittadino ha diritto di prengerne
vicione: tali atti possono riguardare provvedimentt dell'autaritd giudiziaria adottati nei confrontt di

minori che non vengone propasti per 'iscrizione (art. 18, comma 2, dei d.P.R. n 223/1967).



Sintatica descrizione del trattamento e del flussa informativo

It procadimentc finalizzato alliscrizione nelle liste elettorall di chi abbia acquistate fa residenza nel Comune
inizia con la comunicazione, da parte dell'Ufficio Anagrafe, dell'avvenuta iscrizione ¢i un cittadine nel registro
defla papolazione residente o neli'AIRE {anagrafe degli italiani residenti ali'esterc), ovvero con la rilevaziona
periodica def cittadini che campiranno ia maggiore etd nel semeastre successive. L'eventuale esistanza ¢l
cause ostative di carattere giudiziario viene comunicata dal Comune di precedente residenza, che trasmette il
fascicalo personale del cittadino trasferita o, per i residenti che acquisterannc la maggiore eta, viene
gecarTata attraverso la certificazione appositamente richiestz al Casellario giudizialte. I predetti dati vengono
aitresi comunicati alla Commissione elettorale circondariale al fine di aggiornare gii efenchi per la revisione
semestrale delle liste elettorali. Coloro che non sono maj stad iscritti nefle liste elettorali o ne sono stati
cancellati per cause ostative vengono iscritti o refscritti d ufficio al termine def periodo di incapacita. Per
coloro che sono gid iscritti nelle liste elettorali, /e comunicazioni riguardanti provvedimenti che pessono
determinare 13 perdita dei diritto elettorale pervengonc daill'Autorita giudiziaria, dalla Questura o dail'Ufiicic
Territoriate dei Governo. I dati suila salute sonc trattati al fine di permettere ai soggetti disabili di esercitara
il propric diritta di voto; mentre quelli reiigiosi ritevano in quantc nel territorfo, ne!l quale esercitano il foro
ufficio, gti ecclesiastici ed i ministri df culto, che hanno giurisdizione e curd di anime e coloro che ne fanno
ordinariamente le veci; non passano ricoprire cariche elettive (art. 60 d.lg. n. 267/2000).




Denominazione del trattamento
Servizi demografici / Eiettorale - Attivita relativa aila tenuta degii alb: degli scrutatori e dei presidenti di

seggio
Fonte normativa
D.P.R.20.03.1967, n. 223; 1. 21.03.1520, n. 53 (presidenti); [. 30.04.159%, n. 120 (scrutatori)
Rilevanti finalita di interesse pubblico perseguite dal trattamento
Svelgimento delle consultazioni elettorali; richieste di referendum, relative consultazicni e verifica della
regolarita {art. 65, comma 1, d.lg. n. 196/2003)
Tipi di dati trattati
2 Stato di salute |X| patoicgie attuali

7 Dati di carattere giudiziario 3] (art. 4, comma 1, lett. e}, d.lg. n. 18€/2003)

Operazioni esaguite

Trattzmento "ordinario” de! dati
J Raccolta: |X] presso gli interessati | X| presso tarzi
Q2 Elaborazione: |X| in forma cartacea |X| con modalita informatizzate

Sintetica descrizione del trattamento e de! flusso informativo

[ dati vengano forniti dail'interessato; la commissione efettorale comunale procede ad un'estrazione pubpiica
dei comgponenti def seggio; vengono confrontati con le liste di leva perla verificz del dirittc af vore; venceono

stampate le aotifiche per gli scrutatori redatti i verbali delfe nomine. I dati sulla salute si riferisconc

asclusivamente a quelli rinvenibili nel certificati medici che gii scrutatori sonc tenuti @ presantare in ¢asc df

indisponibilita per motivi di salute.
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